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|Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

—

Miidiiriin bulunmadig1 zamanlarda Meslek Yiiksekokulu kurullarina bagkanlik eder.

2 |Meslek Yiiksekokulundaki akademik ve idari islerin en iyi sekilde yerine getirilmesi hususunda nihai yetki ve sorumluluga sahiptir.

3 |Burs Komisyonu, Staj Komisyonu ve Mezuniyet Komisyonunun yaptig1 ¢alismalari takip eder, denetler. Gerektiginde Miidiirlik Makamina bilgi verir.

4 |ERASMUS,FARABI,MEVLANA programlarindan yararlanmak isteyen dgrencilere yardime olur, béliimlerde koordinasyonu saglar.

5 |Bologna/AKTS siireclerini yiiriitmek

6 |Ders intibak komisyonuna baskanlik etmek, intibak taleplerini degerlendirerek karara baglamak,

7 |Meslek Yiiksekokulunun acil durum eylem planinin hazirlanmasini saglamak,

8 |Meslek Yiiksekokulunun web sayfasinin hazirlanmasi ve giincel tutulmas ile Meslek Yiiksekokulunun tanitim faaliyetlerininger¢eklesmesini saglamak

iSIN CIKTISI

Meslek Yiiksekokulunun idari, mali ve destek hizmetlerinin diizenli, verimli ve
kusursuz bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu,

* 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu,

*2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu,

*5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu,

* Biitce Kanunu,

* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,

* Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y&netmeligi,

* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen veya Agiktan
Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris Smavlarina iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

* Yiiksekogretim Ust Kuruluslari fle Yiiksekogretim Kurumlari Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi,

* Akademik Tesvik Yonetmeligi,

* Yiiksekdgretim Kurumlar Yonetici. Ogretim Elemant ve Memurlar Disiplin
Y onetmeligi

ILETiSIM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER /
KURUMLAR

Miidiir, Boliim Bagkanliklar1, Meslek Yiiksekokulu Sekreteri,

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimlarim okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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